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OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Glowny ksiegowy
- w wymiarze 0,5 etatu

Wymagania formalne:

Glownym ksiggowym moze by¢ osoba, ktdra spelnia jeden z ponizszych warunkdw:
skoficzyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej trzyletnig praktyke w ksiegowoscei;

ukonczyla srednig, policealng lub pomaturalng szkol¢ ekonomiczng i posiada co najmniej
szescioletnig praktyke w ksiegowosci;

jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow;

posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydane na podstawie odrebnych przepisdws;

oraz:

nie posiada prawomocnego skazania za przestepstwo umysine;

nie posiada prawomocnego skazania za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentow lub za plzest(;pstwo karne skarbowe;
cieszy sie nieposzlakowang opinig;

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

co najmniej dwuletni staz pracy na stanowiskach urzedniczych w dzialach finansowo-
ksiggowych lub pionie skarbnika w urzedzie marszatkowskim, wojewddzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych, starostwie powiatowym, powiatowych
jednostkach organizacyjnych, urzgdzie gminy, jednostkach pomocniczych gminy, gminnych
jednostkach lub zakladach budzetowych, biurach (ich odpowiednikach) zwigzkéw jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz zakladéw budzetowych utworzonych przez te zwigzki,
biurach (ich odpowiednikach) jednostek administracyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego; / jednostkach samorzadu terytorialnego;

co najmniej dwuletni staz pracy na stanowiskach kierowniczych w dziale ksiegowosci;
znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci budzetowe;j;
znajomos$¢  przepisow ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzgdowych;

znajomos¢ rozporzgdzenia rady ministrow w sprawie zasad wynagradzania pracownikow
samorzgdowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych i urzedach
marszalkowskich.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

biezgce prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawowymi;
wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi, w tym autoryzacja przelewow
elektronicznych;



¢) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

d) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosei dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych; |

e) nadzor nad prawidlows realizacjg procedur obowigzujacych w zakresie polityki

rachunkowos$ci; .

f) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcg ustawg o finansach
publicznych;

g) sporzadzanie planu finansowego (budzetu);

h) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

i) sporzadzanie sprawozdan budzetowych;

j) sporzgdzanie deklaracji podatkowych VAT-7 oraz innych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

k) nadzor nad prawidlowym sporzgdzaniem, przyjmowaniem, obiegiem, gromadzeniem,
archiwizowaniem i kontrolg dokumentéw;

I)  wspolpraca z pionami finansowo-ksiegowymi.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;

b) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej oraz z numerem telefonu w celu
umozliwienia powiadomienia o wynikach oceny formalnej i terminie kolejnego etapu
naboru;

¢) kopia dowodu osobistego na potwierdzenie posiadania obywatelstwa polskiego;

d) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

e) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

f) oswiadezenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo umysglne;

g) kserokopie swiadectwa pracy (po$wiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginalem);

h) kserokopie dokumentéw (po$wiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem)
potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

1) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

j) zaswiadczenie lub o$wiadczenie o stanie zdrowia;

k) na potwierdzenie posiadania nieposzlakowanej opinii kandydat sklada opinie z poprzednich
miejsc pracy, z aktualnego miejsca pracy, organizacji do ktorej nalezy itp.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny byé opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 1. 0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm).

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata wlasnorecznie podpisane
i zlozone osobiscie od poniedzialku do pigtku w godzinach 7.30-15.30 lub doreczone listownie
w terminie do dnia 15 lutego 2016 r. pod adresem:

Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej

80 — 247 Gdansk, ul. Sobdtki 9

w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze w Metropolitalnym Zwigzku Komunikacyjnym
Zatoki Gdanskiej - nazwa stanowiska: Gléwny ksiegowy”.

Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie (decyduje data doreczenia do siedziby
MZKZG przy ul. Sobétki 9 w Gdansku), nie bedg rozpatrywane.



Otwarcie nastgpi w siedzibie MZKZG w dniu 16 lutego 2016 1. 0 godz. 9.00.

Z regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze mozna si¢ zapozna¢ w sekretariacie
MZKZG od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-15.30 .

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu (058) 342-25-00 .

Lista kandydatéw spelniajgcych wymagania formalne i dopuszczonych do drugiego etapu
Konkursu wraz z terminem rozmowy kwalifikacyjnej zostanic ogloszona w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w MZKZG przy ul. Sobétki 9 w Gdansku.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w MZKZG przy ul. Sobétki 9 w Gdarnisku
w terminie do dnia 31.05.2016 1.
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